
三亚学院2017届毕业生离校通知单
	姓  名
	
	学 号
	
	性  别
	

	学  院
	 
	专 业 班 级
	

	1.学生所在学院（交接学院相关手续，退还教具等）
办理时间：5月15日前

地点：各学院办公室

经办人签名：

部门签章

年    月     日
	2.图书馆（退还图书、借书证）

办理时间：5月17日—19日
地点：东区图书馆（书阶楼）借还服务处
经办人签名：

部门签章

              年    月     日

	3.教务处（教材结算、注销学生证、学生档案整理等）

办理时间：5月23日—5月25日

地点：书海馆一楼教务处

经办人签名：

部门签章

              年    月     日     
	4.保卫处（户口迁移、违规违纪、财物归还、平安文明离校）

办理时间5月20日—5月25日
地点：书海馆一楼学生事务服务中心
经办人签名：

部门签章

              年    月     日

	5.财务处（结算各种费用）

办理时间：5月23日—5月25日
地点：书海馆一楼学生事务服务中心
经办人签名：

部门签章

                     年    月     日    
	6.大学生社区教育与管理中心（退宿）

办理时间：5月23日—5月25日

地点：南区南2值班室、东区东1值班室、北一区北3值班室、北二区被11值班室、北三区北31值班室

经办人签名：

部门签章

                     年    月     日       


注：请严格按照以上顺序以班级为单位到相关部门办理相关手续，由各学院存档。
